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1. Authentification de la plate-forme via MS 0365

L'authentification sur la plateforme de I'Université des Sciences Agronomiques et de Médecine
Vétérinaire de Bucarest se fait exclusivement via Google. Pour |'authentification, cliquez sur le bouton

«Google» (Figure 1).

VERSITATEA DE STIINTE AGRONOM

$I MEDICINA VETERINARA DIN BUCURES

Se connecter au moyen du compte :

(GEZD

Frangais (fr) Avis relatif aux cookies

Suport Moodle Training Moodle Contact

Manual Pentru Profesori Training Pentru Administratori Email: Suport.Academic@Usamv.Ro

Manual Pentru Studenti Training Pentru Profesori

2 Contacter I'assistance du site Non connecté. Fourni par Moodle

Figure 1 - L'authentification sur la plateforme via Google (1)

A ce stade, vous serez redirigé vers la page de connexion Google, entrez votre adresse de courriel
institutionnelle, puis cliquez sur le bouton «Suivant» (figure 2).

G Se connecter avec Google

Connexion
Accéder a I'application Academic USAMV

Adresse e-mail ou numéro de téléphone

-@fmvb.usamv.ro

Adresse e-mail oubliée ?

Pour continuer, Google partagera votre nom, votre adresse
e-mail, vos préférences linguistiques et votre photo de
profil avec Academic USAMV.

Créer un compte

C ST, Conditions d'utili

Frangais (France) ~ Aide

Figure 2 - L'authentification sur la plateforme via Google (2)
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Saisissez ensuite votre mot de passe, puis appuyez sur le bouton «Connexion» (figure 3).

G Se connecter avec Google

Demo User FR

& demouserifr@fmvb.usamv.ro

Saisissez votre mot de passe
..........‘

[C] Afficher le mot de passe

Pour continuer, Google partagera votre nom, votre adresse
e-mail, vos préférences linguistiques et votre photo de
profil avec Academic USAMV.

Mot de passe oublié ? -

Figure 3 - L'authentification sur la plateforme via Google (3)

Une fois connecté, vous serez redirigé vers la page Mes cours (figure 4).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Mes cours

Curs Demo
2022-2023

Training Moodie Contact

Trai ru Email: Suport Acad

Figure 2 - Page Mes cours
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2. Menu de navigation

En haut se trouve le menu de navigation. Vous trouverez ci-dessous sa présentation et comment il
vous aide a naviguer dans la plateforme.

e Accueil: acces a la page principale de la plateforme;
o Tableau de bord: Accés a la page Tableau de bord ;
o Mes cours: acces a la page Mes cours ;

e Facultés;

e Contact.

Tableau de bord

Chronologie

Fourni par Moodie

Figure 3 - Menu de navigation

Dans les sous-chapitres suivants, nous expliquerons les pages Tableau de bord, Mes cours et la page
d’affichage du contenu d’un cours.

Pg. 6
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2.1. Afficher et comprendre le tableau de bord

Dans I'image du bas, vous pouvez voir un modele de tableau de bord avec les explications pour chaque
zone (la figure 6).

© O

10 1|

12

Figure 4 - Modéle de page de tableau de bord

Logo de l'université

Accueil: la premiere page.

Tableau de bord

Mes cours

Notifications systeme

Messages privés et de groupe

Profil utilisateur général

Mode d’édition (pour réle d’enseignant)
. Menu autres sections

10. Page Tableau de bord de contenu principal
11. Tiroir de blocs

12. Le pied de page de plateforme

LN RAEWNE
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Accueil Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord

Chronologie

Suport Moodle i Contact

Manual Pentru Profe tori Email: Suport. Academic@Usamv.Ro
Manual Pentru Stud

Fourni par Moodle

Figure 5 - Vue du tableau de bord

Dans la partie centrale se trouve le bloc Chronologie qui affiche les activités futures, actuelles et
obsoletes du type: atelier, page, test, charge de travail, etc. Ceux-ci peuvent étre triés par jours, date,
cours ou par délai dépassé. Si vous avez trop d’activités affichées, vous pouvez utiliser barre de
recherche dans la zone de ce bloc (la figure 8).

170 [n- Accueil Tableau de bord Mes cours 8o @
=

Tableau de bord

Chronologie

7 prochains jour Trier par date Rechercher par type d‘activité ou par nom

Figure 6 - Chronologie dans le tableau de bord

Au bas de la page se trouve le pied de page qui affiche les coordonnées de I'université et d’autres
informations (la figure 9).

Suport Moodle Training Moodle Contact

Suport Pentru Profesori Training Pentru Adminisratori Email: Suport. Academic@Usamv.Ro
Suport Pentru Studenti Training Pentru Profesori

2 Contactati serviciul de asistenta Sunteti conectat in calitate de demo user! Furnizat de Moodle
(Delogare)
Resetati turul utilizatorului pe aceasta pagina

Figure 7 - Le pied de page de plateforme
Pg. 8
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Sur le c6té droit, vous pouvez voir le tiroir de blocs de couleur orange. C'est la que se trouvent les
blocs supplémentaires. Pour ouvrir le tiroir de blocs, cliquez sur la fleche avec la bordure colorée
(Figure 10).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Tableau de bord '

Chronologie

Training Moodie Contact

Training atori Email: Suport Academic@Usamv.Ro

Fourni par Moodie

Figure 8 - Le tiroir de blocs fermé

C’est la que se trouve le bloc Mes fichiers personnels et utilisateurs en ligne montrant les utilisateurs
connectés au cours des 2 derniéres minutes (la figure 11).

Tableau de bord

Chronologie Calendrier

Triee par date « type dactivité ou par 1 « e novembre
2022 "
W Ma Mo Jo Ve Sa DI

d Utilisateurs en ligne

3 utilisateurs en kigne (5 dernidres

Fourni par Moodle

Figure 9 - Ouvrir le tiroir de blocs
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2.2. Afficher et comprendre la page Mes cours

E‘\'TERR —

Dans I'image du bas, vous pouvez voir un modele de la page Mes cours avec les explications pour
chaque domaine (la figure 12).

(3) (5 X6/

10

Figure 10 - Modéle de page Mes cours

Logo de l'université

Accueil: la premiere page.

Tableau de bord

Mes cours

Notifications systeme

Messages privés et de groupe

Profil utilisateur général

Mode d’édition (réle d’enseignant)
Contenu principale de page Mes cours
10 Le pied de page de plateforme

CoNDUEWNE

Cette page affiche les cours auxquels vous étes inscrit.
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2.3. Accéder a un cours

Sur la page « Mes cours », vous verrez tous les cours auxquels vous étes inscrit. lls sont affichés sous
forme de cartes. Chaque carte contient les informations suivantes:

e Photo du cour;

e Nom du cour;

e (Catégorie/année;

e Pourcentage de progrés (p. ex. 1 % terminé).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Mes cours

Curs Demo

2022-2023

Contact

Email: Suport.Academi

Figure 11 - Suivi d’un cours
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2.4. Visualisation et compréhension de la structure du cours

Dans I'image du bas, vous pouvez voir un modéle de la page d’un cours avec les explications pour
chaque domaine (Figure 14).

LN R WNRE

N N e
5 WNRO

14

13

Figure 12 - Structure d’un cours

Logo de l'université

Accueil : page d’accueil

Tableau de bord

Mes cours

Notifications systeme

Messages privés et de groupe

Profil utilisateur général

Mode d’édition (pour réle d’enseignant)
Menu Index des cours

. Le contexte / Chapelure / Arriére-plan
. Menu d’édition de cours

. Contenu du cours principal

. Tiroir de blocs

. Le pied de page de plateforme
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Les cours sont divisés en sections. Par défaut, chaque section est ouverte pour fournir une vue
compléte de toutes les sections qui doivent étre complétées pour réussir le cours. Et sur le coté gauche
se trouve l'index (table des matieres) du cours. (la figure 15).

Accueil Tableau de bord Mes cours 80 @~ Mode d'édition (P

x

Curs Demo

v Généralités
Cours  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus

Announcements

General Forum

v Génél’alités Tout replier

<

Resources
Resource of PDF type

FORUM
Activities @ Announcements

Attendance 10 October 20.

Demo Questionnaire FORUM
@ General Forum

v Quiz

<

Evaluation Quiz

Final Quiz v Resources

FICHIER
Resource of PDF type

Figure 13 - Affichage d’un cours

Pour ouvrir ou fermer une section, cliquez sur la fleche en regard du nom de la section ou du nom de
la section (la figure 16).

Accueil Tableau de bord Mes cours L o D v Mode d'édition (P
x
Curs Demo
Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus
Announcements

General Forum ., .
énéralités Tout replier
v Resources

Resource of PDF type v Resources

v Activities
Attendance 10 October 20... FICHIER
Resource of PDF type
Demo Questionnaire
v Quiz

Evaluation Quiz v Activities

PRESENCE
Attendance 10 October 2022

. QUESTIONNAIRE
¥"/ " Demo Questionnaire

Final Quiz

Figure 14 - Afficher le contenu d’une section
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Dans la figure ci-dessous, on peut voir que la section « Ressource » contient un fichier. Cliquez sur le
nom du fichier pour le télécharger (la figure 17).

Accueil Tableau de bord Mes cours L o v Mode d'édition ()
x
Curs Demo
Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus
Announcements
General Forum L .
@Generalltes Tout replier
v Resources

Resource of PDF type v Resources

v Activities
Attendance 10 October 20... HIER
Resource of PDF type
Demo Questionnaire
v Quiz
Evaluation Quiz v Activities
Final Quiz

PRESENCE
% Attendance 10 October 2022

QUESTIONNAIRE
Demo Questionnaire

(3

Figure 15 - Accés au contenu d’une section

3. Profil utilisateur

3.1. Accéder a votre profil

Depuis le Tableau de bord ou toute autre page de la plateforme, cliquez sur la photo de profil puis sur
le texte « Profil » pour accéder a votre Profil (la figure 18).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Profil

Tableau de bord

Chronologie

Cours consultés récemment

Curs Demo

Training Moodie Contact

Email: Suport.Academic@Usamv.Ro

Figure 16 - Acceés au profil

Pg. 14
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Le profil utilisateur est divisé en sections (la figure 19).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Mode d'édition

Demo User FR © wessage personnel

Informations détaillées

Modifier le profil
Adresse de courriel
demousertfr@fmvb.usamv.ro (visible pour les autres participants au cours)

Pays
Roumanie

ville
Bucuresti

ECDL

Protection des données et politiques

Résumé de conservation de données

Informations détaillées du cours
Profils de cours
Curs Demo

Réinitialiser la page

Divers
Messages des forums

Discussions de forum

Rapports
Sessions du navigateur

Vue d'ensemble des notes.

Informations de connexion
Premier accés au site
jeudi 10 novembre 2022, 2112 (18 jours 17 heures)

Dernier accés au site
mardi 29 novembre 2022, 14:23 (31s)

App mobile
Laccés & ce site au moyen de Iapp mobile est active.
Télécharger I'app mobile.

Figure 17 - Vue de profil

3.2. Madifier votre profil

En fonction des autorisations de la plateforme, vous pouvez modifier vos données de profil. Pour
modifier, cliquez sur le texte « Modifier le profil » (la figure 20).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Demo User FR © wessage personnel

Informations détaillées

Réinitialiser Ia page

] s

Messages des forums

Adresse de courriel
demouserlfr@fmvb.usamv.ro (visible pour les autres participants au cours)

Pays
Roumanie

ville
Bucuresti

ECDL

Protection des données et politiques
Résumé de conservation de données

Informations détaillées du cours
Profils de cours
Curs Demo

Figure 18 - Modi

| Discussions de forum

Rapports
Sessions du navigateur

Vue d'ensemble des notes

Informations de connexion
Premier accés au site
jeudi 10 novembre 2022, 21:12 (18 jours 17 heures)

Dernier accés au site
mardi 29 novembre 2022, 14:23 (31s)

App mobile

L'accés a ce site au moyen de 'app mobile est active.
Télécharger Iapp mobile.

ication du profil

Pg. 15
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3.3. Parametres de profil préférentiels

Pour configurer les parametres préférés de votre profil, cliquez sur la photo de profil, puis sur le texte
« Préférences » (la figure 21).

Accuell Tableau de bord Mes cours

Tableau de bord

Chronologie

Langue ’

Cours consultés récemment

Training Moodle Contact

B2 Contacter rassistance du site 0n » Fourni par Moodie

Figure 19 - Accés aux paramétres de profil préférentiels

Les options disponibles pour les parametres préférentiels sont les suivantes :

e Compte utilisateur:
o Modifier le profil;
Langue préférée;
Préférences de forum;
Options de I'éditeur;
Préférences du calendrier;
Préférences de la banque de contenus;
Préférences des messages;
Préférences de notification;

Connexions liées.

O O O O O O O O

Accueil  Tableau de bord ~ Mes cours.

Q Demo User FR © vessage persomnel

Préférences

Compte utilisateur

Modifier le profil

S diteur
Préférences du calendrier
Préférences de la banque de contenus
Préférence s

Préférences d
Connexions liés

Figure 20 - Préférences de profil
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4. Communication par messages sur la plateforme

A partir de la page Tableau de bord ou Mes cours, cliquez sur I'icdne « Messages » dans le menu
supérieur pour ouvrir la zone ol vous pouvez communiquer via des messages (la figure 23).

Tableau de bord g

Chronologie

Contact

Emalt: Suj

Fournl par Moodie

Figure 21 - Accés aux messages

Sur le coté droit, vous verrez la liste de vos contacts avec lequel vous pouvez communiquer sur la
plateforme. Dans I'exemple ci-dessous, I'étudiant de démonstration peut communiquer avec d'autres
étudiants et les enseignants directement sur la plateforme (la figure 24).

| Tableau debord Mes cours

Tableau de bord Reche ale

3 & Contacts)
Chronologie

proct * Trier par da Recherche ype d'activ pa

~ Privéa (©

o Domo User EN
Your taxt hore

Cours consultés récemment

Contact

Figure 22 - Zone de communication par messages (1)
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Pour commencer a communiquer avec un étudiant ou un enseignant, vous devez d’abord I'ajouter a
Contacts. Dans la zone de recherche, entrez le nom de I'étudiant ou de I'enseignant et appuyez sur la
touche Entrée (la figure 25).

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord —~<

Non contact

Chronologie
9 o domo user!

Cours consultés récemment

Figure 23 - Zone de communication par messages (2)

Cliquez sur le nom de I’étudiant présent dans la liste des résultats pour démarrer la conversation. La
conversation avec tous les messages apparaitra sur le c6té droit (la figure 26).

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord < o demo usert

Chronologie

Cours consultés récemment

Figure 24 - Zone de communication par messages (3)
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Cliquez ensuite sur I'icone avec 3 points a coté du nom, puis cliquez sur « Ajouter aux contacts » pour
lancer la demande (Figure 27).

Accueil Tableau de bord Mes cours.

Tableau de bord ¢ o domo usert

Chronologie
Bloquer I

ier par date Rechercher par type d'activité ou par nom Mettre en sourdin

Ajouter aux contacts

Cours consultés récemment

Suport Moodle Training Moodle. Contact

Manual Pentru Profesori Trai i i ail: Suport Academic@Usamv.Ro
Manual Pentru Studenti Trai

3 Contacter lassistance du site. 0us le nom « Demo User FR » Fourni par Moodle

Ecrire un message

idée sur cette page
9 page P

Figure 25 - Ajoute un étudiant ou un enseignant aux contacts (1)

Pour soumettre la demande, cliquez sur le bouton « Ajouter » (la figure 28).

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord < o demo user] -

Chronologie

rochains

Cours consultés récemment

Figure 26 - Ajoute un étudiant ou un enseignant aux contacts (2)
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Ensuite, le message avec la demande de contact envoyée apparaitra a I'écran et I'étudiant ou
I’enseignant devra accepter la demande (la figure 29).

Accuell Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord

Chronologie

Cours consultés récemment

Suport Moodle Contact

Manual Pen Emak Suport.Academic@Usamv.Ro
Manual

e nom « Demo User FR » Fourni par Moodle

ksbo sur cotto pago

Figure 27 - Ajoute un étudiant ou un enseignant aux contacts (3)

Maintenant, I’étudiant ou I’enseignant dans son compte acceptera la demande. Il cliquera sur le
bouton « Contacts » (la figure 30).

Accueil Tableau de bord Mes cours

Tableau de bord | horch ale
Chronologie & conacts
» Favoris (1
» Groupe ©
~ Privée 1

00- UserEN
Your text hare

Cours consultés récemment

Figure 28 - Acceptation de la demande par I’étudiant ou I’enseignant (1)
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Accuell Tableau de bord

Tableau de bord [€] centocts Q

.
Chronologie

(7 prochains Tierper & torch typo dractivité ou p - Aucun contact

Cours consultés récemment

Figure 29 - Acceptation de la demande par I’étudiant ou I’enseignant (2)

Cliquez ensuite sur le nom de I’étudiant ou de I'enseignant (la figure 32).

Accuell Tableau de bord  Mes cours

o
Tableau de bord NiCooacy <)
Chronologie
7 proct jou Trier par dat R ercher p Y d'activité ou par non Demo User EN

Aimerait vous contacter

Cours consultés récemment

Figure 30 - Acceptation de la demande par I’étudiant ou I’enseignant (3)
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Accuell Table:

Tableau de bord Elo Oomo ser e

Chronologie ‘

Déciner

Cours consultés récemment

Training Moodle Contaet

Training Pentru Administratori Emoik: Suport.Academic@Usamv.R
Teairin

Figure 31 - Acceptation de la demande par I’étudiant ou I’enseignant (4)

Cliquez ensuite sur le bouton « Contacts » pour voir la liste de contacts (la figure 34).

Accueil Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord n Qe
Chronologie —é
~ Favoris 1
Q Demo User FR B
» Groupe
» Privée 11

Cours consultés récemment

Figure 32 - Voir la liste de contacts
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Accueil Tableau de bord Mes cours

Tableau de bord

Chronologie

prochains jours r por dote Recherch ype d'act o

Cours consultés récemment

Contact

Fourni par Moodle

Figure 33 - Envoyer un message (1)

Tapez votre message dans la bordure inférieure et cliquez sur I'icone d’envoi pour envoyer le message
(la figure 36).

Accuell Tableau de bord  Mes cours

Tableau de bord <® emoere .

Chronologie

Cours consultés réecemment

Training Moodle Contact

Emaik Suport.Academic@Usamy.Ro

Figure 34 - Envoyer un message (2)
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Sucursst,

Le message a été envoyé (la figure 37).

Tableau de bord <@ -
Chronologie 1décembro
ype
=
Un message écrit

Cours consultés récemment

Figure 35 - Envoyer un message (3)
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